
蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、コロナ禍における事業者の事業継続又は事業転換を支援し、

地域の産業力の向上を図るため、各種専門アドバイザーを活用し、事業者の経

営支援を実施する事業に対し、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金（以

下「補助金」という。）を予算の範囲内において交付するものとし、その交付に

関しては、蒲郡市補助金等交付規則（昭和３８年蒲郡市規則第１７号。以下

「規則」という。）に定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 （定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定める

ところによる。 

⑴ 専門アドバイザー 中小企業診断士及びキャリアコンサルタントをはじめ、

経営、技術等の専門知識を有し、中小企業者に対して適切な提案及び助言ので

きる者をいう。 

⑵ 中小企業者 中小企業基本法（昭和３８年法律第１５４号）第２条第１項に

規定する中小企業者をいう。 

 （補助対象団体） 

第３条 補助の対象となる団体（以下「補助対象団体」という。）は、蒲郡商工会

議所とする。 

 （補助対象事業） 

第４条 補助の対象となる事業（以下「補助事業」という。）は、補助対象団体が、

市内の中小企業者がコロナ禍における事業継続又は事業転換を図ることを支援す

るために実施する専門アドバイザーによる経営支援事業とする。 

 （補助金の額等） 

第５条 補助金の額は、補助事業に要する経費の額とし、当該年度の予算額を上限

とする。ただし、精算時に剰余金が生じた場合は、その額を補助金の額から減額

することとする。 

（端数処理） 

第６条 補助金の額の決定に当たっては、算出された額に１，０００円未満の端数

が生じた場合は、これを切り捨てるものとする。ただし、前条ただし書の規定



による減額が生じた場合は、端数処理をしないものとする。 

 （補助金の交付申請） 

第７条 補助金の交付を申請しようとする補助対象団体は、蒲郡市専門アドバイザ

ー支援事業費補助金交付申請書（第１号様式。以下「交付申請書」という。）に

次に掲げる書類を添えて、事業開始前に市長に提出しなければならない。 

⑴ 蒲郡市専門アドバイザー支援事業事業計画書（第２号様式） 

⑵ 蒲郡市専門アドバイザー支援事業収支予算書（第３号様式） 

⑶ 補助対象団体の定款 

⑷ 補助対象団体の役員名簿 

 （補助金の交付決定） 

第８条 市長は、交付申請書の提出があったときは、その内容を審査のうえ、適当

と認めるものについて、速やかに補助金の交付決定をしなければならない。 

２ 前項において、補助金の交付決定をしたときは、前条の申請をした補助対象団

体に対して、速やかに蒲郡市専門アドバイザー事業費補助金交付決定通知書

（第４号様式。以下「交付決定通知書」という。）により、補助金の交付決定を

通知しなければならない。 

 （交付申請の取下げ） 

第９条 補助金の交付を申請した補助対象団体は、前条第２項の規定による交付決

定の通知を受けた場合において、当該通知に係る交付決定の内容又はこれに付

された条件に不服があるときは、通知を受けた日から７日以内に申請の取下げ

をすることができる。 

２ 前項の規定による申請の取下げがあったときは、当該申請に係る補助金の交付

の決定はなかったものとみなす。 

 （計画変更等の承認及び交付決定の変更） 

第１０条 補助対象団体は、補助事業の内容を変更しようとする場合は、あらかじ

め蒲郡市専門アドバイザー支援事業変更承認申請書（第５号様式）を市長に提

出し、その承認を受けなければならない。ただし、交付決定を受けた補助金の

額に変更を生じない場合における次に掲げる事項の変更については、この限り

でない。 

⑴ 経費の配分の変更が、経費の能率的又は効率的使用に資するものであり、か

つ、補助目的の達成に支障がないと認められる場合であって、支出科目相互



間において、いずれか低い方の２０パーセント以内のもの。ただし、経費の

目的を実質的に変更しない限度とする。 

⑵ 補助目的を損なわない事業計画の細部の変更 

２ 市長は、前項の承認をする場合において、必要に応じ交付決定の内容を変更し、

又は条件を付することができる。 

３ 補助事業の変更申請が交付決定の前である場合は、交付決定をもって、第１項

に規定する市長の承認を受けたものとみなす。 

４ 市長は、前項の場合を除き第１項の規定により当該補助金の交付の決定を変更

した場合は、蒲郡市専門アドバイザー支援事業変更決定通知書（第６号様式）

により、当該補助対象団体に通知しなければならない。 

 （補助事業の中止又は廃止） 

第１１条 補助対象団体は、補助事業を中止し、又は廃止しようとする場合は、あ

らかじめ蒲郡市専門アドバイザー支援事業中止（廃止）承認申請書（第７号様

式）を市長に提出し、その承認を受けなければならない。 

２ 市長は、前項の規定により当該補助金の中止又は廃止を決定した場合は、蒲郡

市専門アドバイザー支援事業中止（廃止）承認通知書（第８号様式）により、

当該補助対象団体に通知しなければならない。 

 （事業遅延の報告） 

第１２条 補助対象団体は、補助事業が予定の期間内に完了することができないと

見込まれる場合、当該年度の１２月の末日までに、蒲郡市専門アドバイザー支

援事業遅延報告書（第９号様式）を市長に提出して、その指示を受けなければ

ならない。 

 （実績報告） 

第１３条 補助対象団体は、補助事業が完了したときは、完了した日から起算して

３０日以内又は当該年度の末日のいずれか早い期日までに、蒲郡市専門アドバ

イザー支援事業実績報告書（第１０号様式）に次に掲げる書類を添えて、市長

に提出しなければならない。 

⑴ 蒲郡市専門アドバイザー支援事業事業報告書（第１１号様式） 

⑵ 蒲郡市専門アドバイザー支援事業収支決算書（第１２号様式） 

⑶ 補助対象となった経費の支払い領収書の写し 

⑷ その他事業の成果が分かる書類 



 （補助金の額の確定） 

第１４条 市長は、実績報告があったときは、内容を審査のうえ、交付すべき補助

金の額を確定し、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金確定通知書（第１

３号様式）により、当該補助対象団体に通知しなければならない。 

 （補助金の交付） 

第１５条 市長は、前条の規定による補助金の額を確定した後に、その額を補助対

象団体に支払うものとする。 

２ 補助対象団体が、補助金等の交付の目的を達成するため、市長において特に必

要があると認めるときは、補助事業の完了前に補助金等の全部又は一部を前渡

（概算払又は前金払）することができる。 

３ 補助対象団体は、前項の規定により補助金の交付を受けようとするときは、別

に定める請求書に交付決定通知書の写しを添えて市長に提出しなければならな

い。 

 （補助金の決定取消し及び返還） 

第１６条 市長は、補助対象団体が、次の各号のいずれかに該当すると認めたとき

は、補助金の交付決定の全部又は一部を取り消すことができる。この場合にお

いて、補助金を既に交付しているときは、期間を定めて、その補助金の全部又

は一部を返還させることができる。 

⑴ 偽りその他不正の手段により補助金の交付を受けたとき。 

⑵ 補助金を他の用途に使用したとき。 

⑶ 計画の中途において当該事業を取り止めたとき。 

⑷ その他補助金の交付決定の内容、これに付した条件又は法令に違反したとき。 

２ 市長は、前項の取消しをしたときは、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助

金交付決定取消通知書（第１４号様式）により、当該補助対象団体に通知する

ものとする。 

３ 第１項の規定により補助金を返還させる場合における当該補助金の返還に係る

加算金及び延滞利息については、規則第２０条に規定する補助金等の返還の例

による。 

 （補助金の経理） 

第１７条 補助対象団体は、補助金に係る経理についてその収支事実を明確にした

帳簿及び証拠書類を整備し、かつ、これらの書類を補助事業年度の終了後５年



間保存しなければならない。 

 （調査等） 

第１８条 市長は、補助対象団体に対し、補助事業に関し必要な指示をし、報告を

求め、又は検査することができる。 

２ 市長は、補助対象期間終了後も、補助対象団体に対し、補助事業に関し必要な

報告を求め、又は検査することができる。 

 （雑則） 

第１９条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、市長が別に定める。 

附 則 

 この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

 



第１号様式（第７条関係） 

 

    蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金交付申請書 

年  月  日  

蒲  郡  市  長  様 

所  在  地 

団  体  名 

代表者職氏名                     

事務担当者名 

 電 話 番 号 

 

下記事業を実施するについて、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金の交付を受けたいので、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金交付

要綱第７条により申請します。 

記 

１ 補助金交付申請額  金     千円 

２ 補助金を受けて実施しようとする事業 

事 業 の 名 称 事  業  費 補助金申請額 備    考 

 

 
円 円 

 

（添 付 書 類） 

⑴ 蒲郡市専門アドバイザー支援事業事業計画書（第２号様式） 

⑵ 蒲郡市専門アドバイザー支援事業収支予算書（第３号様式） 

⑶ 補助団体の定款等 

⑷ 補助団体の役員名簿 

 



第２号様式（第７条関係） 

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業事業計画書 
 

１ 事 業 の 名 称  

２ 実施予定年月日 
 

 

３ 実施予定場所 

 

  

 

４ 実 施 内 容 

 

 

 

  

 

 

 

５ 事 業 効 果 

 

 

 

  

 

 

 

６ 備     考 

 

 

 

 

 

 



第３号様式（第７条関係） 

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業収支予算書 
 

収      入 支      出 

科 目 予算額（円） 摘 要 科 目 予算額（円） 単価 数量 摘 要 

                

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

合 計 円  合 計 円    

≪注意≫ １ 科目ごとに具体的に記入してください。 

２ 見積書、図面、カタログ等の参考資料を添付してください。 



第４号様式（第８条関係） 

 

蒲   第   号 

申 請 者 

所 在 地  

名  称  

代表者名  

 

 蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金 

交付決定通知書 

 

  年  月  日付けで交付申請のあった蒲郡市専門アドバイザー支

援事業費補助金については、下記のとおり交付することに決定します。 

 

  年  月  日 

 

蒲郡市長          印 

 

記 

 

１ この補助金の対象となる事業及びその内容は、    年  月  日付

による申請書記載のとおりとします。 

２ 補助事業に要する経費及び補助金の額は、次のとおりとします。 

   補助事業に要する経費    金            円 

   補 助 金 の 額    金            円 

３ 補助事業に要する経費の配分及びその使用方法は、交付申請書記載のとお

りとします。 

４ 補助事業に付する条件は、次のとおりとします。 

⑴  補助事業の内容を変更するときは、市長の承認を受けること。ただし、

交付決定を受けた補助金の額に変更を生じない場合、経費の配分の変更が

支出科目相互間において、いずれか低い方の２０パーセント以内である場

合は、この限りでない。 
 

⑵  補助事業を中止又は廃止する場合は、市長の承認を受けること。 

⑶  補助金を補助事業以外の目的又は用途に使用しないこと。 

⑷  補助事業が予定の期間内に完了しない場合又は補助事業の遂行が困難

となった場合には、速やかに市長に報告してその指示を受けること。 

 



第５号様式（第１０条関係） 

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業変更承認申請書 

年  月  日  

蒲  郡  市  長  様 

所  在  地 

団  体  名 

代表者職氏名                       

事務担当者名 

 電 話 番 号 

 

年 月 日付け  
で交付申請 

した蒲郡市専門アドバイザー支援事業を下記のとおり行い 
蒲   第   号で交付決定のありま 

たいので、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金交付要綱第１０条により申請します。 

 

記 

１ 事業の変更内容 

 

 

 

 

２ 事業の変更理由 

 

 

 

 

（添 付 書 類） 

⑴ 計画変更に伴う事業活動の概要（第２号様式を使用しても構いません） 

⑵ 経費配分の変更が分かるもの（第３号様式を使用しても構いません） 

⑶ その他市長が必要と認める書類 



第６号様式（第１０条関係） 

 

 

蒲   第    号 

 

申 請 者  

所 在 地  

名  称  

代表者名  

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業 

変更決定通知書 

 

年  月  日付け蒲   第    号で通知した交付決定を、下記の

とおり変更することに決定します。 

 

年  月  日 

 

蒲郡市長          印 

 

記 

 

１ 変更決定事項 

  補助事業に要する経費 

   変更前  金            円 

   変更後  金            円 

  補助金の額 

   変更前  金            円 

   変更後  金            円 

 

２ 変更決定理由 

  

 

３ 変更後の補助事業に要する経費の配分及びその使用方法は、変更承認申請

書の記載のとおりとします。 

 

 



第７号様式（第１１条関係） 

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業 
中止 

承認申請書 
廃止 

 

年  月  日  

蒲  郡  市  長  様 

所  在  地 

団  体  名 

代表者職氏名                     

事務担当者名 

 電 話 番 号 

 

    年  月  日付け（蒲  第   号）で交付決定のありました蒲郡市専門アドバイザー支援事業を下記のとおり したい                  

 

ので、蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金交付要綱第１１条により申請します。 

 

 

記 

 

１ 中止（廃止）使用とする理由 

注：具体的に記入してください。 

 

 

 

 

 

 

中止 

廃止 



第８号様式（第１１条関係） 

 

 

蒲   第    号 

 

申 請 者 

所 在 地  

名  称  

代表者名  

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業 

中止 
承認通知書 

廃止 

 
 

   年  月  日付けで申請のあった蒲郡市専門アドバイザー支援事業の 

 
中止 

については、下記のとおり承認します。 
廃止 

 

 

    年  月  日 

 

蒲郡市長          印 

 

記 

 

１ 承認の内容 

 

 

 

 

２ 承認の条件 

 

 

 

 

 

 

 



第９号様式（第１２条関係） 

 

    蒲郡市専門アドバイザー支援事業遅延報告書 

年  月  日  

蒲  郡  市  長  様 

所  在  地 

団  体  名 

代表者職氏名                     

事務担当者名 

 電 話 番 号 

 

  年  月  日付け蒲  第    号で交付決定のありました蒲郡市専門アドバイザー支援事業の実施時期が、下記のとおり遅延します 

ので報告します。 

記 

 

１ 遅延後の実施予定年月日 

     年   月   日 ～      年   月   日 

２ 遅延する理由 

 



第１０号様式（第１３条関係） 

 

    蒲郡市専門アドバイザー支援事業実績報告書 

年  月  日  

蒲  郡  市  長  様 

所  在  地 

団  体  名 

代表者職氏名                     

事務担当者名 

 電 話 番 号 

 

    年  月  日付け蒲  第    号で補助金の交付決定を受けた蒲郡市専門アドバイザー支援事業が完了したので、蒲郡市専門アド

バイザー支援事業費補助金交付要綱第１３条により報告します。 

記 

 

１ 補助金交付決定額  金       千円 

２ 補助金を受けて実施した事業 

事 業 の 名 称 補助対象事業費 補助金交付決定額 備    考 

 

 
円 円 

 

（添 付 書 類） 

⑴  蒲郡市専門アドバイザー支援事業事業報告書（第１１号様式） 

⑵  蒲郡市専門アドバイザー支援事業収支決算書（第１２号様式） 

⑶ 補助対象となった経費の支払い領収書の写し 

⑷ その他事業の成果が分かる書類（写真、実績物など） 

 



第１１号様式（第１３条関係） 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業事業報告書 

 

１ 事 業 の 名 称 

 

 

 

２ 実 施 年 月 日 

 

     年   月   日 ～      年   月   日 

 

３ 実 施 場 所 

 

 

 

４ 実 施 内 容 

 

 

 

 

 

 

 

５ 事 業 効 果 

 

 

 

 

 

 

 

６ 備     考 

 

 

 

 

 

 



第１２号様式（第１３条関係） 

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業収支決算書 
 

収      入 支      出 

科 目 決算額（円） 摘 要 科 目 決算額（円） 単価 数量 摘 要 

                

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

合 計 円  合 計 円    

≪注意≫ １ 科目ごとに具体的に記入してください。 

２ 領収書の写しや事業の成果がわかる資料を添付してください。 



第１３号様式（第１４条関係） 

 

 

蒲   第    号  

 

申 請 者 

所 在 地  

名  称  

代表者名  

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金 

確定通知書 

 

年  月  日付けで実績報告のあった蒲郡市専門アドバイザー支援

事業費補助金については、下記のとおり確定します。 

 

     年  月  日 

 

蒲郡市長          印 

 

 

記 

 

 

１ 補助金交付決定額               円 

 

２ 補 助 金 確 定 額               円 

 

 



第１４号様式（第１６条関係） 

 

 

蒲   第    号  

  

補助事業者 

所 在 地  

名  称  

代表者名  

 

蒲郡市専門アドバイザー支援事業費補助金 

交付決定取消通知書 

 

    年  月  日付け蒲  第    号で通知した交付決定を、下記 

のとおり取り消します。 

 

    年  月  日 

 

蒲郡市長          印 

 

記 

 

１ 取消しの内容 

 

 

 

 

２ 取消しの理由 

 

 

 

 

 


