議事録（例）

１　日　時　　令和６年○○月○○日　　○○時～○○時

２　場　所　　○○集会所

３　構成員　　○○○名

　　　　　　　出席者○○○名（本人出席○○名、委任状による者○○○名）

４　議　事　　

※出席者○○名と委任状提出者○○○名の計○○○名で、構成員の過半数以上であることを報告し、総会の開会を宣言した。

※○○常会規約第○○条に基づき、○○○○が議長にあたった。

※議事録署名人について、△△△△と▲▲▲▲の二人を指名し、全員異議なく承認した。

第１号議案　令和５年度事業報告並びに収支決算について

　　　　　（内容略）

第２号議案　令和６年度事業計画並びに収支予算案について

　　　　　 (内容略)

第３号議案　令和６年度の役員選出について

□□□□より新役員案の提示。異議なし、多数の拍手で承認決定する。

　第４号議案　○○常会規約の一部改正について

■■■■より規約の一部改正について、説明。異議なし、多数の拍手で承認される。

※以上で、付議された議案はすべて議了し、○○常会総会を終了した。

　

　以上のとおり会議の次第を記録し、これを証するために署名する。


議　長　　○　○　○　○　　印

署名人　　△　△　△　△　　印

署名人　　▲　▲　▲　▲　　印

それぞれの地区の規約の「総会の議事録」部分で、「議事録には議事録署名人の署名押印をしなければならない」と記載されている地区は、「押印」が必要です。地区の規約が改正済みなどで、「署名又は記名押印」のように記載されている地区は、議事録には署名があれば押印の省略が可能です。








