
広報等配送業務委託仕様書 

 

第１条  趣旨 

本仕様書は、蒲郡市の広報配送における委託業務内容について必要な事項を定める。 

 

第２条  委託業務名 

広報配送業務委託 

 

第３条  委託業務場所 

⑴  受領場所   蒲郡市役所北棟１階集会室（指定する期日の午前９時頃） 

⑵  配送場所   委託者の指定する市内４８総代区及びメルカーサ、海陽学園、ベイコート

        クラブの計５１ヵ所。なお、個人宅等配送場所の詳細については、受託者

        に配送先の担当者名・住所・電話番号を記載した「配送先リスト」を共有

        する。 

 

第４条  委託業務期間 

令和８年４月２４日から令和９年３月２５日までの年１２回 

（別紙「令和８年度広報がまごおり発行日」参照） 

 

第５条  業務の内容 

委託者の指定する場所４８か所に当日の午後１時までに配送するよう努めることとする。 

⑴  配送物の種類  ①全戸配布書類 ②回覧物書類 

          （別紙「令和８年度全戸配布予定文書・回覧文書予定一覧表」を参照） 

⑵  配送部数   配送場所ごとに部数が異なる。１種類の書類につき 

① は１種類の配送物につき、約２８，７００部 

② は１種類の配送物につき、約３，０００部 

          なお、各月により書類の種類の増減、世帯数の変動により配布部数が異なる。 

⑶  配送時間 

受託者は、前項に掲げる業務に関し、当日の午後１時までに配送することとする。 

    地区に応じた配布希望時間は以下のとおりとするが、配布場所によって変更は認めることと



する。大幅な変更や、事故等で配達が著しく遅れる場合は協働まちづくり課に連絡することと

する。 

  ①大塚地区（３か所） １１時～正午 ②三谷地区（６か所） ９時４５分～１１時 

  ③蒲郡町部地区・東西北部地区（１８か所） ９時３０分～１１時 

④塩津地区（７か所） ９時３０分～１１時３０分 

  ⑤形原地区（９か所） １０時～１１時３０分 ⑥西浦地区（５か所） １１時３０分～１時 

  ⑸ 配送方法 

① 配布文書は発送当日の午前９時頃から、市役所北棟１階集会室で４８総代区ごとに分け、

床に置いた状態で文書を引き渡す。（別紙「広報配送配置図」を参照） 

② 引き渡された文書は午後１時までに各総代区に配送する。配送ルートは委託者と打ち合

わせ済みのルートにより配送する。やむを得ず、午後１時までに配送できない場合は事

前に協働まちづくり課に連絡することとする。 

③ 配送先住居等への置き場所や雨天時の対応等については、受託者において調整し、担当

者の交代等による影響がないようにすること。 

④ 各地区への配送完了後は速やかに、専用の連絡フォームより配送完了報告をすること。 

  ⑹ 打ち合わせ 

    配送ルート、配送方法、配送人員、その他確認が必要な事項については、本業務契約前及び

必要に応じて、発注者受注者の両者による打ち合わせを行い決定するものとする 

 

第６条  配送車両 

⑴  業務を執行するために使用する車輌は、受託者の車輌とする。 

⑵  業務を執行するために必要な器具、資材等は受託者の負担とする。 

⑶  雨風をしのげるように、荷台に「囲い」を装備する。 

⑷  配送にあたっては、荷くずれを起こさないように積載方法に注意する。 

⑸  必ず運輸局から許可を受けている車両で配送を行うこととする。 

⑹  配送にあたっては、道路交通法を遵守すること。（最大積載量に注意すること）。 

 

第７条  損害賠償責任等 

受託者の責に帰する理由により、配送文書を滅失、紛失又は毀損した場合、受託者は市の損

害を賠償しなければならない。この場合、市は、委託業者に損害賠償額を請求することができ



ることとする。 

 

第８条  委託料の支払 

委託料は月払いとする。受託者は毎月の業務完了後、市に請求し、市は請求書を受理した日

から３０日以内に、受託業者の指定する金融機関に振込みを行う。 

 

第９条 その他 

⑴  本仕様書に定めのない事項、又はこの仕様書に疑義が生じた場合は契約書に基づき、発注

者受注者の両者により協議するものとする。  

⑵  入札書に記載する金額は、配送費、人件費等のすべてを含む合計金額であること。  

⑶  誤った場所に文書を配送した場合は、即時に正しい場所に届けること。 

⑷  業務上知り得た個人情報の取り扱いについては、法令等を遵守すること。 



号

令和8年4月 3月25日 (水) 2月13日 (金)

5月 4月24日 (金) 3月10日 (火)

6月 5月25日 (月) 4月10日 (金)

7月 6月25日 (木) 5月15日 (金)

8月 7月24日 (金) 6月15日 (月)

9月 8月25日 (火) 7月10日 (金)

10月 9月25日 (金) 8月10日 (月)

11月 10月23日 (金) 9月11日 (金)

12月 11月25日 (水) 10月15日 (木)

令和9年1月 12月25日 (金) 11月13日 (金)

2月 1月25日 (月) 12月10日 (木)

3月 2月25日 (木) 1月15日 (金)

4月 3月25日 (木) 2月12日 (金)

5月 4月23日 (金) 3月10日 (水)

発行日 原稿締め切り日

■令和8年度　広報がまごおり発行・原稿締め切り日■



令和８年度全戸配布予定文書一覧表 

配布時期 配布文書の内容 担当課 

毎月 広報がまごおり 秘書広報課 

５・８・１月号 社協だより「がまのわ」 福祉課（社会福祉協議会） 

５・８・１１・２月号 議会だより 議会事務局 

５月号 日本赤十字社チラシ（※一部、回覧の地区あり） 福祉課 

７月号 蒲郡まつりプログラム 観光まちづくり課 

７月号（予定） 国保特定健診・後期高齢者健診・がん検診・ヤ

ングエイジ健診受診勧奨チラシ 

保険年金課・健康推進課 

７・１２月号 東三河広域連合広報誌 企画政策課 

７・４月号 公共施設マネジメントニュース 資産マネジメント課 

１０月号 共同募金広報チラシ 福祉課（社会福祉協議会） 

１０月号 くらふとフェア蒲郡 産業政策課 

１０・４月号 シルバーの案内（カレンダー） 長寿課（ｼﾙﾊﾞｰ人材ｾﾝﾀｰ） 

１１月号 おらが店じまんパンフレット 産業政策課 

１２月号 年末年始ごみ収集のお知らせ 環境清掃課 

１月号 蒲郡市農林水産まつり＆食育フェスタ 農林水産課 

２月号 第４４回福祉まつりチラシ 福祉課（社会福祉協議会） 

２月号（予定） 観光交流フェア 観光まちづくり課 

２月号（予定） ラリー三河湾 観光まちづくり課 

ラリー三河湾推進室 

２月号（予定） 愛知県知事選の選挙公報 行政課 

３月号 資源物収集カレンダー 環境清掃課 

４月号 蒲郡まつり募集関係（令和９年度） 観光まちづくり課 

４月号 健康ガイド 健康推進課 

４月号（予定） 愛知県議会議員選挙の選挙公報 行政課 

随時 節水にご協力ください（節水率 15％） 水道課 

 

配布月 種類数（予定） 

４月（５月号） ４ 

５月（６月号） １ 

６月（７月号） ５ 

７月（８月号） ３ 

８月（９月号） １ 

９月（１０月号） ４ 

１０月（１１月号） ３ 

１１月（１２月号） ３ 

１２月（１月号） ３ 

１月（２月号） ６ 

２月（３月号） ２ 

３月（４月号） ５ 

 

 



令和８年度回覧予定文書一覧表 

配布時期 配布文書の内容 担当課 

５月号 日本赤十字社チラシ（※一部、全戸配布の地区

あり） 

福祉課 

５月号 第４期蒲郡市地域福祉計画（概要版） 福祉課 

５月号（形原地区） あじさいくるりんバス走って１０年 交通防犯課 

５・９月号 春・秋のクリーンキャンペーン 環境清掃課 

６・１月号 友愛クラブだより 長寿課（老人クラブ） 

６月号 学校サポーター募集 生涯学習課 

６・９・１２・３月号 

（北西部小校区） 

蒲郡北地区統合小学校開校準備委員会報告 

「新しい学校通信」 

教育政策課 

７月号 まちなみクリーンアップ開催のお知らせ 環境清掃課 

７・１月号 市民病院情報誌「海風」 蒲郡市民病院 

（デジタル医療推進室） 

７・１０・１２・４月号 防犯あいち 交通防犯課（防犯協会） 

８月号 社会福祉協議会賛助会員募集について 

（賛助会員募集用 回覧及び封筒） 

福祉課（社会福祉協議会） 

８月号 戦没者慰霊奉賛会会報 福祉課（社会福祉協議会） 

８月号 地域学校協働活動だより（蒲郡中地区・塩津中

地区・中部中地区・大塚中地区・三谷中地区） 

生涯学習課 

８月号 アジア競技大会聖火リレー道路規制予告 スポーツ推進課 

８月号（一部地域） 中部まちづくりニュース 区画整理課 

８月号（予定） 洪水・土砂災害ハザードマップ 危機管理課 

９月号 アジア競技大会トライアスロン競技 

道路規制予告 

スポーツ推進課 

１０月号 共同募金について 

（回覧及び封筒） 

福祉課 

（社会福祉協議会） 

１０月号 三河湾健康マラソン大会の道路規制予告 スポーツ推進課 

１０月号（港区のみ） 駅南まちづくりニュース 区画整理課 

１０月号（一部地域の

み） 

ラリー三河湾ご意見募集 観光まちづくり課 

ラリー三河湾推進室 

１１月号(一部地域) 防災無線子局の工事のお知らせ 危機管理課 

１月号 地域学校協働活動だより（蒲郡中地区・塩津中

地区・中部中地区・大塚中地区・三谷中地区） 

生涯学習課 

１月号 がまごおりベイサイドトレイル道路規制予告 スポーツ推進課 

２月号 奉賛会協賛金募集について 

（協賛金募集用 回覧及び封筒） 

福祉課 

（社会福祉協議会） 

２月号 戦没者慰霊奉賛会会報 福祉課（社会福祉協議会） 

２月号（一部地域のみ） ラリー三河湾通行規制のご案内 観光まちづくり課 

ラリー三河湾推進室 

２月号（予定）（大塚地

区・相楽地区） 

蒲郡市一般廃棄物最終処分場の施設管理に関

する現地説明会のお知らせ 

環境清掃課 

３月号 国際交流協会機関紙「フレンドシップ」 協働まちづくり課 



 

３月号（一部地域） 一般介護予防事業 長寿課 

（地域包括支援ｾﾝﾀｰ） 

３月号（予定）（大塚地

区・相楽地区） 

蒲郡市一般廃棄物最終処分場の施設管理に関

する現地説明会後の資料の回覧のお知らせ 

環境清掃課 

４月号 地域学校協働活動だより（蒲郡中地区・塩津中

地区・中部中地区・大塚中地区・三谷中地区） 

生涯学習課 

随時 悲しいお知らせ（交通死亡事故） 交通防犯課 

随時 節水にご協力ください（節水率 10％） 水道課 

随時 交通規制のお知らせ 水道課 

随時 水道管工事のお知らせ 水道課 

随時 交通規制のお知らせ 下水道課 

随時 下水道工事のお知らせ 下水道課 

随時 犬・猫の飼い方マナー等啓発 環境清掃課 

 

配布月 種類数（予定） 

４月（５月号） ４ 

５月（６月号） ３ 

６月（７月号） ３ 

７月（８月号） ６ 

８月（９月号） ３ 

９月（１０月号） ５ 

１０月（１１月号） １ 

１１月（１２月号） ２ 

１２月（１月号） ４ 

１月（２月号） ４ 

２月（３月号） ４ 

３月（４月号） ２ 

 



 

広報発送配置図
北方向

相楽 東大塚 西大塚 メルカーサ 海陽学園 東区 松区 上区 中区 北区

坂本町 新井形町 平田町 五井町 神ノ郷町 清田町 水竹町 豊岡町２区 豊岡町１区 西区

府相区 小江町 港区 蒲郡東 蒲郡西 吉光区 宮成区 蒲形 栄町

西 東

形原２区 形原１区 鹿島町 拾石町 西迫町 竹谷町区 竹谷町 川東区 柏原町

形原３区 形原４区 形原５区 形原６区 形原７区 形原８区 北浜 稲生 馬場

龍田 橋田 知柄

机 机

机

机

机

机

机

机

机

机

机

広報

全戸配布・回覧の控えを各

総代４８部とメルカーサ、海

陽学園分、秘書広報課と協

働まちづくり課分の計５２部

を置くところ

総代用等の見本を置くところ 

（総代が回覧等の内容を確認するため） 

地域住民への全戸配布・回覧を置くところ 

（町内会でそれぞれの家庭に配ってもらう） 



 

配置イメージ（この状態で引き渡す） 


